Wir helfen
hier und jetzt

ASSI

Arbeiter-Samariter-Bund

Der ASB ist als Wohlfahrtsverband und Hilfsorganisation politisch und konfessionell ungebunden. Wir helfen allen Menschen - unabhangig von ihrer politischen, ethnischen, nationalen
und religiésen Zugehdrigkeit. Mit unserer Hilfe ermdglichen wir den Menschen, ein gréRtmégliches Mafl? ihrer Selbststandigkeit zu wahren. Wir helfen schnell und ohne Umwege allen
Menschen, die unsere Unterstiitzung benétigen.

Fir unseren ambulanten Pflegedienst am Standort Niedernhausen im Regionalverband Westhessen suchen wir zum
nachstmoglichen Termin eine/n

Kauffrau/-mann im Gesundheitswesen
in Teilzeit, 19,25 Wochenstunden

Ihr Profil

» Sie verfiigen Uber eine abgeschlossene kaufméannische Ausbildung, vorzugsweise als Kauffrau/-mann im Gesundheitswesen
» Sie erledigen lhre Aufgaben gewissenhatft, sind belastbar, kénnen lhre Aufgaben gut organisieren und rasch erledigen

» Sie arbeiten gerne mit verschiedenen EDV-Programmen, Idealerweise haben Sie Erfahrung mit der Software Vivendi

» Sie haben Erfahrungen im Bereich der ambulanten Pflege oder einer Arztpraxis

» eine hohe Serviceorientierung zeichnet Sie aus

lhre Aufgaben

» Sie unterstiitzen unsere Pflegedienstleitungen durch Ihre administrativen Fahigkeiten

» Sie Gibernehmen die allgemeine Biroorganisation wie Aktenfiihrung, EDV-Eingaben, telefonische Auskiinfte, Terminverwaltung
» Sie fuhren die Rechnungstellung bzw. Abrechnung durch

» Sie wirken bei der Gestaltung der Ablaufprozesse und der Zusammenarbeit innerhalb des Fachbereichs mit

Wir bieten

» Eine vielseitige, interessante und verantwortungsvolle Téatigkeit in einem engagierten Kollegenkreis

» Flexible Arbeitszeiten unter Berlicksichtigung von Kernarbeitszeiten

» Umfangreiche Fortbildungsmdglichkeiten innerhalb des ASB Hessen sowie des ASB Bundesverbandes

» Ein ansprechendes, tariflich abgesichertes Gehalt in Verbindung mit den Sozialleistungen wie Betriebliche Altersversorgung,
13. Gehalt, Urlaubsgeld

Fur weitere Informationen stehen Ihnen unsere Fachberaterin fur Leben im Alter, Frau Schmuck per E-Mail unter
Franziska.Schmuck@asb-westhessen.de oder unter Telefon 0611/1818183 gerne zur Verfugung.

Der Kontakt: Ihre vollstandigen Bewerbungsunterlagen senden Sie bitte unter Angabe der Ausschreibungsnummer 20189005- gerne
auch per E-Mail — an:

Arbeiter-Samariter-Bund Landesverband Hessen - Regionalverband Westhessen, Personalwesen,
DornbornstralBe 2 65232 Taunusstein, E-Mail: bewerbungen@ashb-westhessen.de

Bewerbungsunterlagen werden nicht automatisch zuriickgesandt und gemaR den Datenschutzbestimmungen vernichtet.
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